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اتعهد بالمحافظة على سرية المعلومات التي استلمتها أو اطلعت عليها في جمعـــيــــــــــــــــــــة 

أو  المعنيـــة  الإدارة  علـــى  المعلومـــات  هـــذه  اســـتعمال  يقتصـــر  أن  علـــى  التنمويـــة،  مســـار 

بلا  المعلومـــات  جميـــع  وتشـــمل  عليهـــا،  المتفـــق  الأعمـــال  لإنجـــاز  لهـــا؛  التابعـــة  الأقســـام 

اســـتثناء ســـواءً كانـــت (ماليـــة، أو فنيـــة) أو غيرهـــا مـــن أشـــكال المعلومـــات التـــي قـــد تنتـــج 

أو كان ذو طبيعـــة   بأنـــه ســـري   الجمعيـــة  بـــه  تبلـــغ  مـــا  البيانـــات، وكذلـــك كل  تحليـــل  مـــن 

سرية. 

أن جميـــع مـــا يتـــم تبادلـــه مـــن وثائـــق أو بيانـــات أو نتائـــج تحليـــل أو تجميـــع أو دراســـات أو 

رســـوم بيانيـــة وجـــداول  وغيرهـــا متعلقـــة بالمعلومـــات الخاصـــة بالخدمـــات أو جـــزءًا منهـــا 

تعتبـــر  معلومـــات ســـرية ويتـــم التعامـــل معهـــا علـــى هذا الأســـاس. عـــدا الحالات المســـموح 

بها والمنصوص عليها في هذا التعهد.

أقـــر بـــأن جميـــع المعلومـــات الســـرية الخاصـــة بجمعيـــة مســـار هـــي ملـــك للجمعيـــة، وألتـــزم 

بالمحافظـــة علـــى ســـريتها بمـــا فـــي ذلـــك (المـــراسلات ومرفقاتهـــا، الوثائـــق والمســـتندات 

أو  محتواهـــا  إفشـــاء  يجـــوز  ولا  للجمعيـــة)  فكريًـــا  ا 
ً

ملـــك تعـــد  التـــي  الأفـــكار  والنمـــاذج، 

ـــا للأنظمـــة المعمـــول بهـــا فـــي المملكـــة، ويمكـــن 
ً

اســـتعمالها للأغـــراض الشـــخصية وفق

للجمعيـــة فـــي -أي وقـــت- طلـــب إعـــادة الوثائـــق الخاصـــة بالمعلومـــات الســـرية التـــي ســـبق 

التزود بها، ويستثنى من ذلك الحالات التالية:

ما لم يعد سريًا وأصبح مشاعًا للجميع. •

ما تم إعداده دون الاستناد لأية معلومات سرية مقدمة من الجمعية.•

ا للأنظمة واللوائح والقرارات ســـارية المفعول أو اســـتجابة لطلب •
ً

 ما يتم كشـــفه تطبيق

مقـــدم مـــن الســـلطات القضائيـــة أو التنفيذيـــة ويلـــزم إخطـــار الجمعيـــة قبل الشـــروع في 

ا– حتى تتمكن من حماية أو حصر أو الحفاظ على 
ً

كشف المعلومات للجهات –المذكورة آنف

تلـــك المعلومـــات من التســـرب أو الانتشـــار، كما يلزم الاكتفاء بكشـــف الأجـــزاء المطلوب 

الافصاح عنها نظامًا.



تعهد و إقرار

أتعهد بأنه في حال الإخلال بهذا التعهد أو الكشف غير المشروع للمعلومات السرية مما قد 

يتســـبب فـــي إلحـــاق أضـــرار مادية أو معنويـــة للجمعيـــة؛ يعرضني للمســـألة النظاميـــة، ويحق 

للجمعية المطالبة بتنفيذ العقوبات الجزائية والإدارية أمام السلطات القضائية. 

يكـــون مـــدة هذا التعهد عشـــر (10) ســـنوات تبـــدأ من تاريـــخ توقيع الموظف عليه، وتســـتمر 

مســـؤولية حماية المعلومات المفصح عنها لمدة عشـــرين (20) ســـنة تبدأ من تاريخ الاطلاع 

على المعلومات والوثائق والمستندات السرية.

بأننـــي قـــد اطلعت على "وثيقة الالتزام بالســـرية وعدم إفشـــاء المعلومـــات" الخاصة بجمعية 

مســـار التنمويـــة وبنـــاء عليه أوافق وأقر وألتزم بما ورد فيها وأتعهـــد بعدم الإخلال بها. كما 

أقر بأن السياسات الأخرى المرتبطة بهذه السياسة هي مكملة لها أو مفسرة لما جاء فيها، 

وأتحمل كافة التبعات التي ترتبط بها.

أقر و أتعهد أنا ....................................................................................................................

وبصفتي .............................................................................................................................

التوقيع ....................................

التاريـــــــــخ    /      /     14هـ

الموافق    /      /     20م
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دليل السياسات والإجراءات في العمل التطوعي

المقدمة

INFO@MASAR.ORG.SA
WWW.MASAR.ORG.SA

MASARCOMMUNITY

+966 531022444

جميع الحقوق محفوظة
Cجـمعيـة مسـار التنمويـة


